PEMERINTAH KABUPATEN SUKOHARJO
RUMAH SAKIT UMUM DAERAH

Jldr. Muwardi No : 71 Telp. (0271) 593118 /Fax (0271) 593005 Sukoharjo
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KEPUTUSAN DIREKTUR RUMAH SAKIT UMUM DAERAH

KABUPATEN SUKOHARJO
NOMOR:445 /3 / T [ 2022

TENTANG

PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PELAKSANA
DI RUMAH SAKIT UMUM DAERAH KABUPATEN SUKOHARJO

Menimbang

Mengingat

DIREKTUR RUMAH SAKIT UMUM DAERAH

KABUPATEN SUKOHARJO,

bahwa sesuai ketentuan Pasal S5 ayat (2) huruf b
Peraturan Komisi Informasi Indonesia maka setiap
badan publik wajib menunjuk dan menetapkan
Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID);

bahwa dalam rangka pengelolaan informasi publik di
Rumah Sakit Umum Daerah Kabupaten Sukoharjo
maka perlu menunjuk dan menetapkan Pengelola
Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pelaksana Rumah
Sakit Umum Daerah (RSUD) Kabupaten Sukoharjo;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud huruf a dan huruf b, perlu menetapkan
dengan Keputusan Direktur;

Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang
Informasi dan Transaksi Elektronik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Republik Indonesia Nomor 4843)
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang
Nomor 19 Tahun 2016 tentang Perubahan Atas
Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang
Informasi dan Transaksi Elektronik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5952);

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5063);

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5071);
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Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

S. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang

Pelaksanaan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2010
Nomor 99, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5149);

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017

tentang Pengklasifikasian Informasi Publik (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 429);

7. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021

tentang Standar Layanan Informasi Publik (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 741);

MEMUTUSKAN:

Menunjuk Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
Pelaksana di RSUD Kabupaten Sukoharjo dengan susunan
sebagaimana tercantum dalam Lampiran I Keputusan ini.

PPID Pelaksana sebagaimana dimaksud dalam Diktum
KESATU, melaksanakan tugas dan fungsi sebagaimana
tercantum dalam Lampiran II Keputusan ini.

Dengan berlakunya Keputusan, maka Keputusan Direktur
Nomor 445/24.1a/2019 tentang Tim Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pembantu Rumah Sakit
Umum Daerah Kabupaten Sukoharjo dicabut dan
dinyatakan tidak berlaku lagi.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Sukoharjo
pada tanggal 3 Jaruari 2022

DIREKTUR
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Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

5. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang

Pelaksanaan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2010
Nomor 99, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5149);

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017

tentang Pengklasifikasian Informasi Publik (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 429);

7. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021

tentang Standar Layanan Informasi Publik (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 741};

MEMUTUSKAN:

Menunjuk Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
Pelaksana di RSUD Kabupaten Sukoharjo dengan susunan
sebagaimana tercantum dalam Lampiran I Keputusan ini.

PPID Pelaksana sebagaimana dimaksud dalam Diktum
KESATU, melaksanakan tugas dan fungsi sebagaimana
tercantum dalam Lampiran II Keputusan ini.

Dengan berlakunya Keputusan, maka Keputusan Direktur
Nomor 445/24.1a/2019 tentang Tim Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pembantu Rumah Sakit
Umum Daerah Kabupaten Sukoharjo dicabut dan
dinyatakan tidak berlaku lagi.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Sukoharjo
pada tanggal 3 Jomuary 2022

DIREKTUR
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Lampiran I : Keputusan Direktur RSUD
Kabupaten Sukoharjo

Nomor : 445/
Tanggal

/2022

SUSUNAN PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI (PPID) PELAKSANA RSUD KABUPATEN SUKOHARJO

No

NAMA/JABATAN

KEDUDUKAN
DALAM TIM

KETERANGAN

2

3

4

Direktur

Pembina

Bertanggung jawab
membangun dan
mengembangkan sistem
layanan Informasi
Publik di RSUD.

Wakil Direktur
Adminitrasi dan
Keuangan

Penanggungjawab 1

Bertanggung jawab
terhadap layanan
Informasi Publik di
RSUD, serta
merumuskan
pertimbangan tertulis
daftar informasi publik
dan daftar informasi
publik yang
dikecualikan di RSUD.

Wakil Direktur
Pelayanan

Penanggungjawab 2

Bertanggung jawab
terhadap layanan
Informasi Publik di
RSUD, serta
merumuskan
pertimbangan tertulis
daftar informasi publik
dan daftar informasi
publik yang
dikecualikan di RSUD.

Kepala Bagian
Perencanaan, Hukum
dan Informasi

Ketua

Bertanggung jawab
terhadap pengelolaan
dan pelaksanaan
layanan informasi
publik di RSUD, serta
merumuskan daftar
informasi publik dan
daftar informasi publik
yang dikecualikan di
RSUD.

Kepala Sub Bagian
Humas, Hukum dan
Informasi

Sekretaris

Bertanggungjawab atas
pelaksanaan
administrasi dan
kesekretariatan
pelaksanaan layanan
informasi publik di
RSUD.

Kepala Bagian Keuangan

Anggota

Bertanggungjawab
membantu mengelola
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dan melayani informasi
publik di RSUD serta
membantu
merumuskan
pertimbangan tertulis
daftar informasi publik
dan daftar informasi
publik yang
dikecualikan di RSUD.

Kepala Bagian Umum

Anggota

Bertanggungjawab
membantu mengelola
dan melayani informasi
publik di RSUD serta
membantu
merumuskan
pertimbangan tertulis
daftar informasi publik
dan daftar informasi
publik yang
dikecualikan.

Kepala Bidang
Pelayanan Medis

Anggota

Bertanggungjawab
membantu mengelola
dan melayani informasi
publik di RSUD serta
membantu
merumuskan
pertimbangan tertulis
daftar informasi publik
dan daftar informasi
publik yang
dikecualikan di RSUD.

Kepala Bidang
Pelayanan Keperawatan

Anggota

Bertanggungjawab
membantu mengelola
dan melayani informasi
publik di RSUD serta
membantu
merumuskan
pertimbangan tertulis
daftar informasi publik
dan daftar informasi
publik yang
dikecualikan di RSUD.

10.

Kepala Bidang
Pelayanan Penunjang

Anggota

Bertanggungjawab
membantu mengelola
dan melayani informasi
publik di RSUD serta
membantu
merumuskan
pertimbangan tertulis
daftar informasi publik
dan daftar informasi
publik yang
dikecualikan di RSUD.
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Kepala Sub Bagian
Diklat dan
Pengembangan

Koordinator
Pelayanan
Informasi dan
Dokumentasi

Mengkoordinir
terhadap pelaksanaan
pelayanan informasi
dan dokumentasi
RSUD.

Pengolahan Data
dan Klasifikasi
Informasi

12. | Chavid Fathoni, S. Kom Anggota Pelayanan | Membantu terhadap
Informasi dan pelaksanaan Pelayanan
Dokumentasi Informasi dan
Dokumentasi RSUD.
13. | Aditya Nova Pratama,| Anggota Pelayanan | Membantu terhadap
AMd Informasi dan pelaksanaan pelayanan
Dokumentasi Informasi dan
dokumentasi RSUD.
14. | Kepala Sub Bagian Koordinator Mengkoordinir terhadap
Humas, Hukum dan Penyelesaian penyelesaian sengketa
Informasi Sengketa Informasi informasi RSUD.
15. | Nova Hapsari, SH Anggota Membantu penyelesaian
Penyelesaian sengketa informasi
Sengketa Informasi | RSUD.
16. Kepala Sub Bagian Bina Koordinator Mengkoordinir dalam
Program dan Monev Pengumpulan, melakukan
Pengolahan Data | Péngumpulan,
dan Klasifilas pengolahan data dan
: klasifikasi informasi
Informasi RSUD.
17. | Dresti Widya KP, SKM, Anggota Membantu melakukan
M. Kes Pengumpulan, pengumpulan,

pengolahan data dan
klasifikasi informasi
RSUD.

DIREKTUR

' T UMUM DAERAH
WIBN SUKOHARJO, #
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Kepala Sub Bagian
Diklat dan
Pengembangan

Koordinator
Pelayanan
Informasi dan
Dokumentasi

Mengkoordinir
terhadap pelaksanaan
pelayanan informasi
dan dokumentasi
RSUD.

12,

Chavid Fathoni, S. Kom

Anggota Pelayanan
Informasi dan
Dokumentasi

Membantu terhadap
pelaksanaan Pelayanan
Informasi dan
Dokumentasi RSUD.

13.

Aditya Nova Pratama,
AMd

Anggota Pelayanan
Informasi dan

Membantu terhadap
pelaksanaan pelayanan

Dokumentasi Informasi dan
dokumentasi RSUD.
14. | Kepala Sub Bagian Koordinator Mengkoordinir terhadap
Humas, Hukum dan Penyelesaian penyelesaian sengketa

Informasi

Sengketa Informasi

informasi RSUD.

15. | Nova Hapsari, SH Anggota Membantu penyelesaian
Penyelesaian sengketa informasi
Sengketa Informasi RSUD.
16. | Kepala Sub Bagian Bina Koordinator Mengkoordinir dalam
Program dan Monev Pengumpulan, melakukan
Pengolahan Data | F engulr;ﬁulag,t 4
i : pengolahan data dan
dan KlaSLﬁk.a81 klasifikasi informasi
Informasi RSUD.
17. | Dresti Widya KP, SKM, Anggota Membantu melakukan
M. Kes Pengumpulan, pengumpulan,

Pengolahan Data
dan Klasifikasi
Informasi

pengolahan data dan
klasifikasi informasi
RSUD.

DIREKTUR

IT UMUM DAERAH

SUKOHARJO,
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Lampiran II : Keputusan Direktur RSUD

Kabupaten Sukoharjo
Nomor 1445/ 3., /2022
Tanggal :

TUGAS DAN FUNGSI PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)

PEMBANTU RSUD KABUPATEN SUKOHARJO

1. Tugas dan Fungsi Pembina PPID Pelaksana

1.

Tugas:

Membangun dan mengembangkan sistem layanan Informasi Publik
di RSUD.

Fungsi:

a. Memutuskan dan mengevaluasi kebijakan pelayanan informasi
publik di lingkungan RSUD Kabupaten Sukoharjo menyimpan,
mendokumentasikan, menyediakan dan/atau memberikan
pelayanan informasi kepada publik;

b. Menyelesaikan masalah yang timbul terkait manajemen
pengelolaan dan pelayanan informasi publik melaksanakan
advokasi pengaduan dan penyelesaian sengketa informasi publik;

c. Menyetujui penetapan daftar informasi yang dikecualikan; dan

d. Mengkoordinasikan pengajuan keberatan pemohon informasi,
penyelesaian sengketa informasi yang dimintakan mediasi ke
Komisi Informasi provinsi Jawa Tengah.

2. Tugas dan Fungsi Penanggungjawab PPID Pelaksana

1.

Tugas:

Bertanggung jawab terhadap layanan Informasi Publik di RSUD,

serta merumuskan pertimbangan tertulis daftar informasi publik dan

daftar informasi publik yang dikecualikan di RSUD.

Fungsi:

a. Sebagai pendamping dan pengarah Ketua PPID Pelaksana dalam
melaksanakan tugas pengelolaan dan pelayanan informasi; dan

b. Memberikan pertimbangan dan masukan terkait permasalahan
pelayanan informasi publik dan sengketa informasi publik.

3. Tugas dan Fungsi Ketua PPID Pelaksana

1

Tugas :

Mengelola dan melayani informasi publik serta dokumentasi di RSUD
Kabupaten Sukoharjo, serta merumuskan daftar informasi publik
dan daftar informasi publik yang dikecualikan di RSUD.

Fungsi :

a. Melaksanakan koordinasi penyusunan program pengelolaan
informasi dan dokumentasi di seluruh bidang-bidang PPID
Pelaksana RSUD.

b. Melaksanakan koordinasi penyelenggaraan tugas di seluruh
bidang-bidang PPID Pelaksana RSUD.
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Melaksanaan koordinasi dan konsolidasi dalam rangka

pfengumpulan informasi dan dokumentasi di seluruh bidang-
bidang PPID Pelaksana RSUD.

Melaksanakan koordinasi dalam rangka penyediaan dan
pelayanan informasi publik melalui media cetak dan media online
di seluruh bidang-bidang PPID Pelaksana RSUD.

Melaksanakan koordinasi dan persetujuan dalam rangka
pemberian layanan informasi dan dokumentasi yang berasal dari
sekretaris PPID Pelaksana RSUD.

Melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan kegiatan
pengelolaan informasi dan dokumentasi khususnya Laporan
Tahunan PPID Pelaksana RSUD.

Melaksanakan koordinasi penyelesaikan sengketa pelayanan
informasi yang timbul di PPID Pelaksana RSUD.

Melaksanakan koordinasi dengan bagian/bidang dalam

pengelolaan dan pelayanan informasi publik serta dokumentasi
PPID Pelaksana RSUD.

4. Tugas dan Fungsi Sekretaris PPID Pelaksana
Tugas :

1,

a.

b.

Melaksanakan tugas tugas administrasi dan kesekretariatan
pelaksanaan layanan informasi publik PPID Pelaksana RSUD.

Merencanakan, melaksanakan, mengkoordinasikan,
mengkondisikan dan mengendalikan pengumpulan informasi,
pendokumentasian informasi dan pelayanan informasi PPID
Pelaksana RSUD.

Fungsi :

a.

Melaksanakan koordinasi penyusunan program pengelolaan
informasi dan dokumentasi penyelenggaraan tugas ketua PPID,
koordinator pelayanan dan dokumentasi informasi, koordinator
pengolah data dan kualifikasi informasi, koordinator
penyelesaian sengketa informasi PPID Pelaksana RSUD.

Melaksanakan koordinasi dan konsolidasi dalam rangka
pengumpulan informasi dan dokumentasi PPID Pelaksana RSUD.

Melaksanakan koordinasi dan konsolidasi dalam rangka
pengumpulan informasi dan dokumentasi di seluruh bidang-
bidang PPID Pelaksana RSUD.

Melaksanakan koordinasi dalam rangka penyediaan dan
pelayanan informasi publik melalui media cetak dan media online
PPID Pelaksana RSUD.

Melaksanakan koordinasi dalam rangka pemberian layanan
informasi dan dokumentasi PPID Pelaksana RSUD.

Melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan kegiatan
pengelolaan informasi dan dokumentasi PPID Pelaksana RSUD.
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S. Tugas dan fungsi Anggota PPID Pelaksana

1. Tugas:

Membantu Ketua PPID Pelaksana dalam mengelola dan melayani
informasi publik serta dokumentasi di RSUD Kabupaten Sukoharjo,
serta membantu merumuskan pertimbangan tertulis daftar informasi
publik dan daftar informasi publik yang dikecualikan di RSUD

. Fungsi:

a. Menyusun program pengelolaan informasi dan dokumentasi sesuai
tugas dan fungsi bagian/bidang.

b. Menyelenggarakan PPID sesuai tugas di bagian/bidang.

¢. Melakukan koordinasi dan konsolidasi dalam rangka pengumpulan
informasi dan dokumentasi di bagian/bidang.

d. Melaksanakan koordinasi dalam rangka penyediaan dan pelayanan
informasi publik melalui media cetak dan media online di bagian/
bidang. '

e. Melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan kegiatan
pengelolaan informasi dan dokumentasi di bagian/bidang
tugasnya.

f. Membantu PPID Pelaksana dalam penyelesaian sengketa pelayanan
informasi.

g. Melaksanakan koordinasi dengan bagian/bidang lain dalam
pengelolaan dan pelayanan informasi publik serta dokumentasi.

6. Tugas dan Fungsi Koordinator Pelayanan Informasi dan Dokumentasi

11

Tugas :

Merencanakan, melaksanakan, mengkoordinasikan,
mengkondisikan dan mengendalikan pengumpulan informasi,
pendokumentasian informasi dan pelayanan informasi PPID
Pelaksana RSUD.

Fungsi :
a. Melaksanakan perencanaan program dan kegiatan di bidang
pelayanan dan dokumentasi informasi.

b. Melaksanakan pengelolaan dan pengembangan di bidang
informasi dan dokumentasi publik.

c. Melaksanakan pelayanan informasi, mengupdate informasi
melalui sistem informasi (website) dan dokumentasi penyimpanan
informasi.

d. Melaksanakan penyimpanan dan pemeliharaan dokumentasi dan
informasi publik.

e. Melaksanakan penyusunan bahan-bahan kajian dan diseminasi
isu-isu strategis di bidang pelayanan informasi.

f. Melaksanakan sosialisasi dan koordinasi kepada Bagian, Bidang
dan Instalasi di lingkungan RSUD Kabupaten Sukoharjo dalam
rangka pengumpulan data dan informasi sebagai bahan publikasi.



http://www.tracker-software.com/product/pdf-xchange-editor
http://www.tracker-software.com/product/pdf-xchange-editor

g. Menyiapkan bahan dan menyusun topik-topik pelayanan
informasi.

. Tugas dan Fungsi Koordinator Pengumpulan, Pengolahan Data dan
Klasifikasi Informasi

1.

Tugas :

Mengolah dan memberi pelayanan konsultasi klasifikasi informasi
dan dokumentasi PPID Pelaksana RSUD.

Fungsi :

a. Melaksanakan perencanaan program dan kegiatan pengolahan
data dan kualifikasi informasi.

b. Pelayanan konsultasi klasifikasi informasi dan dokumentasi.

c. Penyusunan pertimbangan tertulis setiap kebijakan dalam rangka
memenuhi permohonan informasi.

. Tugas dan Fungsi Koordinator Penyelesaian Sengketa Informasi

1.

Tugas :

Melaksanakan koordinasi, advokasi dan pendampingan  atas
sengketa informasi yang diajukan oleh pihak pemohon informasi
kepada PPID Kabupaten Sukoharjo dan Komisi Penyiaran Informasi
Provinsi Jawa Tengah.

Fungsi :
a. Melaksanakan perencanaan program Bidang Penyelesaian
Sengketa Informasi.

b. Melaksanakan koordinasi kepada PPID Kabupaten Sukoharjo dan
Komisi Penyiaran Informasi (KPI) Provinsi Jawa Tengah dalam
rangka penanganan penyelesaian sengketa informasi yang
diajukan pihak pemohon informasi.

c. Melaksanakan advokasi penyelesaian sengketa informasi.

d. Menyusun pertimbangan hukum terkait rencana penolakan
memberikan informasi publik yang tidak sesuai dengan ketentuan
peraturan peraundang-undangan.

e. Menyusun pertimbangan hukum atas keberatan yang
disampaikan pemohon dan/atau pengguna informasi.

f. Menyusun pertimbangan dan pendampingan hukum dalam
rangka penyelesaian informasi.

DIREKTUR
RUMAH SAKIT UMUM DAERAH

XKAB ATEN SUKOHARJO, 7

YUNIA WAHDIYATI
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g.

Menyiapkan bahan dan menyusun topik-topik pelayanan
informasi.

- Tugas dan Fungsi Koordinator Pengumpulan, Pengolahan Data dan
Klasifikasi Informasi

Tugas :

Mengolah dan memberi pelayanan konsultasi klasifikasi informasi
dan dokumentasi PPID Pelaksana RSUD.

Fungsi :

1.

a.

b.

Melaksanakan perencanaan program dan kegiatan pengolahan
data dan kualifikasi informasi.

Pelayanan konsultasi klasifikasi informasi dan dokumentasi.

¢. Penyusunan pertimbangan tertulis setiap kebijakan dalam rangka

memenuhi permohonan informasi.

. Tugas dan Fungsi Koordinator Penyelesaian Sengketa Informasi
Tugas :

1.

Melaksanakan koordinasi, advokasi dan pendampingan atas
sengketa informasi yang diajukan oleh pihak pemohon informasi
kepada PPID Kabupaten Sukoharjo dan Komisi Penyiaran Informasi
Provinsi Jawa Tengah.

Fungsi :

a.

b

Melaksanakan perencanaan program Bidang Penyelesaian
Sengketa Informasi.

Melaksanakan koordinasi kepada PPID Kabupaten Sukoharjo dan
Komisi Penyiaran Informasi (KPI) Provinsi Jawa Tengah dalam
rangka penanganan penyelesaian sengketa informasi yang
diajukan pihak pemohon informasi.

Melaksanakan advokasi penyelesaian sengketa informasi.

d. Menyusun pertimbangan hukum terkait rencana penolakan

memberikan informasi publik yang tidak sesuai dengan ketentuan
peraturan peraundang-undangan.

Menyusun pertimbangan hukum atas keberatan yang
disampaikan pemohon dan/atau pengguna informasi.

Menyusun pertimbangan dan pendampingan hukum dalam
rangka penyelesaian informasi.

DIREKTUR
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